
入力手順
（新規申請：初めて南城市に登録する事業者）

①ユーザ登録をクリックします。

②「業者種別」を選択、「商号または名称、ユーザID、申請担当者メールアドレ
ス」を入力します。

①

②

・ユーザIDは半⾓英数字で⼊⼒してください。
・⼊⼒したメールアドレス宛にID、パスワードが送信されるので、
申請する⽅がが受信可能なメールアドレスを⼊⼒してください。

※半角英数字（任意）

※申請する方が受信可能なメールアドレス

ユーザ登録
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③登録をクリックします。

③

④

登録完了のメッセージが表示されます。
入力したメールアドレス宛に「初期パスワード通知」のメールが送付されます。
⑤「戻る」ボタンをクリックします。

⑤
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ログインに必要な以下の内容がメールで通知されます。
・受付番号
・仮パスワード

参考メール
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②「受付番号、ユーザID、パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリック
します。

①ログインをクリックします。

①

ログイン

※「初期パスワード通知」のメールに記載され
た内容を⼊⼒します。

※入力内容に誤りがある場合にはエラーメッセージを表示します。
※メールに届いたID、パスワードをコピー＆ペーストすることをお勧めします。
※コピー＆ペーストでは、スペースが入らないようご注意ください。
※「パスワード」の右側にある「目」のマークのボタンをクリックしますと、入力
したパスワードの表示/非表示を切り替えることができます。

②-1

②-2
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初回のみ仮パスワードでログインした場合、パスワード更新画面が表示されます。
③画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パス
ワード（確認）」を入力し、「登録」ボタンをクリックします。

初回ログインのみ

設定したパスワードについては、⾃⼰管理をお願いします。
パスワードを忘れた際は、システム操作マニュアル「２．
４．ユーザID、パスワードを忘れた場合」をご参照くださ
い。

③

完了メッセージが表示されます。
④戻るボタンをクリックします。

④

クリックで表示/⾮表示を切り替え
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①新規申請ボタンをクリックします。

〇令和5・6年度 〇令和6・7年度 チェック

①

新規申請
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次ページ
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令和6・7年度
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申請に関する受理・不受理の案内メールはこのアドレスへ届きます。
案内メールのアドレスを追加したい場合は、申請受付システムメインページにある
「メール送信情報追加」から登録することができます。（行政書士など）
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申請に関する受理・不受理の案内メールを受信するには、申請受付システムメインページ
にある「メール送信情報追加」から登録する必要があります。
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令和6・7年度



南城市の「希望有無」にチェックを入れ、「登録」ボタンをクリック。

南城市

前ページの個別情報ボタンをクリックすると
このページが表示されます。

①-2

個別情報

①-1

完了メッセージが表示されます。②「個別情報」ボタンをクリック。

②
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すべての入力が済んだら
登録ボタンを押します。

※南城市へ登録が初めての方は番号を発行しますので、
　電話で担当者へご確認お願いします。



①完了メッセージが表示されます

***

②戻るボタンをクリック

③OKボタンをクリック

④戻るボタンをクリック
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***

⑤OKボタンをクリック

継続

続いて添付ファイルを登録します
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②添付ファイル
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※操作方法の参考は次ページに掲載しています

※必須項目で添付が出来ない場合は
　理由書を作成し、添付します。

※1ファイル5MBが上限となります。
　収まらない場合は、分割して添付
　ファイル⑯～⑳に添付してください。

すべての入力が済んだら
登録ボタンを押します。



添付ファイルの操作方法（参考）

①クリップマークをクリックします。
②添付ファイルを選択して「開く」ボタンをクリックします。
③必要なファイルを添付したら「登録」ボタンをクリックします。
登録が完了すると、画面下部に登録済みの添付ファイルを表示し
ます。

①クリップマークをクリックします。

②-2
開くボタンをクリック

②-1
ファイル選択ファイルを保存

した場所を選択

③登録ボタンをクリック

登録が完了すると、画面下部に添付ファイルが表示されます
添付ファイルを確認するには「ダウンロード」、削除したい場合は「ファイル削除」をクリックします
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①完了メッセージが表示されます

***

②戻るボタンをクリック

添付ファイル画面で登録ボタンを押したら次のメッセージがでま
す。

①

①

②
OKをクリック

一緒

③完了メッセージが表示されます
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***

④戻るボタンをクリック

継続

続いて申請書提出（確認）ボタンをクリックします
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③申請書提出
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②印刷内容を確認し、問題無ければ提出ボタンを押します。
　完了メッセージが表示されれば終了です。

①印刷を実行します。

②印刷内容を確認し、問題無ければ提出ボタンを押します。
　完了メッセージが表示されれば終了です。
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提出が完了しますと以下のメールが送信されます。
手続き終了です。おつかれさまでした。

※申請書修正画面で登録ボタンを押すと、業者入力中に戻ります。
　その場合は、南城市で受理作業ができませんので、再度、申請書提出（確認）
　から提出ボタンを押してください。
　


