
ＬＩＮＥ自治会機能利用手順書 【区長用】

１．自治会メニューの開き方 P.1

２．自治会の会員登録 P.2

３．自治会向けメッセージ配信 P.5

４．メッセージ受信履歴の確認 P.10

５．会員登録の削除 P.12
南城市公式ＬＩＮＥ
友だち登録

まずは友だち登録を
お願いします。

QRコード読取か
QRコードタップ
で登録できます

https://lin.ee/kFhrgR3


１．自治会メニューの開き方

１

【区長用】

３．自治会メニューが表示されます。２．「自治会LINE」をタップしてく
ださい。

１．南城市公式LINEメニューの「お
知らせ」をタップしてください。



３．「選択」ボタンをタップしてくだ
さい。

２．自治会の会員登録

２

２．登録対象の地区を選択してくださ
い。

１．自治会メニューの「自治会の会員
登録」をタップしてください。

【区長用】



６．利用申込時に記入したパスコード
を入力してください。

２．自治会の会員登録

３

５．「区(自治会)長」を選択してくだ
さい。

４．登録対象の区・自治会を選択して
「確定」ボタンをタップしてください。
※区長・自治会長より利用申込いただ
いた区・自治会のみ表示されます。

【区長用】



９．これで登録完了となります。
※既に同じ自治会・会員区分で登録し
ていた場合は、エラーになりますので、
会員削除してから再登録してください。

２．自治会の会員登録

４

８． 確認画面が表示されますので、
内容を確認して「登録」をタップして
ください。

７．お名前を入力して「送信」ボタン
をタップしてください。

（参考）過去に南城市公式LINEで予約
や申請したことがある方は、前回入力
した内容が表示され、選択ができます。

【区長用】



３．利用申込時に記入したパスコード
を入力して送信ボタンをタップしてく
ださい。

５

２．事前に登録した区(自治会)長の氏
名を選択してください。
※一般会員の氏名を選択した場合エ
ラーになります。

１．自治会メニューの「自治会向け
メッセージ配信」をタップしてくださ
い。

３．自治会向けメッセージ配信 【区長用】



６

５．日時指定の場合、「日時を選択」ボタンをタップして、希望の日時を選択して、
「送信」ボタンをタップしてください。

４．配信するタイミングを選択してく
ださい。
今すぐ →即時配信
日時指定→指定した日時に配信

３．自治会向けメッセージ配信 【区長用】



８．画像やPDFデータを添付する場合
は「はい」を選択してください。添付
しない場合は「いいえ」を選択してく
ださい。

７

７．配信するメッセージの内容（本
文）を入力して、「送信」ボタンを
タップしてください。

６．配信するメッセージの件名（タイ
トル）を入力して、「送信」ボタンを
タップしてください。

３．自治会向けメッセージ配信 【区長用】

（注意）
PDFやWordからコピーした本文を直接
貼り付けると、メッセージの表示が崩
れることがあります。改行を含むテキ
ストは、一度トーク画面に張り付けた
後、改行を削除し、手動で改行を入れ
直してください。



11．配信内容に問題なければ「送付
する」ボタンをタップしてください。

８

10．データの添付が完了した場合は
「以上」ボタンをタップしてください。
（添付の追加・削除がある場合は「追
加」「削除」をタップしてください）

９．データを添付する場合、添付する
データを選択してください。（画像や
PDFが添付可能です。）

３．自治会向けメッセージ配信

（参考）
スマートフォンにある写真を添付する場
合→「写真ライブラリ」を選択
スマートフォンにあるPDFを添付する場合
→「ファイルを選択」を選択
これから撮る写真を添付する場合→「写
真またはビデオを撮る」を選択

（参考）
画像の場合はプレビュー表示されます。
PDFの場合は空白のまま表示されません。

【区長用】



９

13．今すぐ配信した場合は、完了から約１分後、日時指定の場合は、指定した日時
にメッセージが届きます。添付データはURLをタップすると確認できます。
※区(自治会)長にもメッセージが届きます。

12．配信受付のメッセージが表示さ
れますので、これで配信完了となりま
す。

３．自治会向けメッセージ配信 【区長用】



３．「選択」ボタンをタップしてくだ
さい。

１０

２．事前に登録した氏名を選択してく
ださい。

１．自治会メニューの「メッセージ受
信履歴の確認」をタップしてください。

４．メッセージ受信履歴の確認 【区長用】



１１

５．選択したメッセージが届きます。添付データはURLをタップすると確認できま
す。これで完了となります。

４．確認したメッセージを選択して、
「確定」ボタンをタップしてください。
（過去１年以内に配信されたメッセー
ジが表示されます。）

４．メッセージ受信履歴の確認 【区長用】



３．内容に問題なければ「削除」ボタ
ンをタップしてください。

１２

２．削除したい氏名を選択してくださ
い。

１．自治会メニューの「会員登録の削
除」をタップしてください。

５．会員登録の削除 【区長用】



１３

４．削除完了メッセージが表示され、
これで削除完了となります。

５．会員登録の削除 【区長用】


